АННОТАЦИЯ К ПРОГРАММЕ ЭЛЕКТИВНОГО КУРСА
Статус документа

Рабочая программа элективного курса  для 10 класса «Основы делового общения» составлена на основе авторской программы  Крюкова  Сергея Дмитриевича, учителя русского языка и литературы, адрес сайта http://festival.1september.ru. 
Структура документа
 Программа  элективного курса «Основы делового общения»  представляет собой целостный документ, включающий пять разделов: 

1. Пояснительную записку.

2. Тематический план.

3. Содержание учебного материала. 

4. Требования к уровню подготовки выпускников.

5. Список литературы.
Общая  характеристика
Профильное обучение позволяет за счет изменений в структуре, содержании и организации образовательного процесса, посредством дифференциации и индивидуализации обучения, более полно учитывать интересы, склонности и способности учащихся, создавать условия для обучения старшеклассников в соответствии с их профессиональными интересами и намерениями в отношении продолжения образования.
Данный курс призван усилить внимание к проблеме делового общения и письма, восполнить недостающие знания, имеющие большое значение в дальнейшей жизни. Он направлен на формирование активной личности, способной жить и работать в соответствии с требованиями и реалиями современного мира. Овладение курсом позволит в будущем достичь профессионального и карьерного роста в любой сфере деятельности.

Цель курса: 

1. Овладение учащимися компетенциями делового общения; 

2. Формирование умения оформления деловых документов, способствующих эффективности повседневного социального взаимодействия успешности в будущем карьерном росте.
Задачи:

1) в рамках коммуникативной компетенции - овладеть всеми видами речевой деятельности и основами культуры устной и письменной речи в разных ситуациях общения, 

2) в рамках языковой (лингвистической) компетенции - обогатить словарный запас и грамматический строй речи, овладеть способностью к анализу и оценке языковых явлений и фактов в сфере делового письма и общения, для чего:

3) в рамках культуроведческой компетенции - сформировать познавательный интерес учащихся к изучению русского языка; выявить единицы языка, обеспечивающие формирование устной монологической речи и навыков делового письма.

Ожидаемые результаты при изучении элективного курса:
· Расширение границ коммуникативной, языковой (лингвистической) и культуроведческой компетенций учащихся;
· Приобретение учащимися навыков составления резюме и собеседования при устройстве на работу;
· Знание учащимися действующих норм и требований по оформлению деловой документации.

Место предмета в учебном плане
На  изучение элективного  курса «Основы делового общения»  отводится в  10 классе –35 часов (1 час в неделю).
